1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014 - 2020 oraz na lata 2021-2027
oraz wykonywania (zmian) umow w sprawie udzielania zamoéwienia

z dnia 25 maja 2017 r.
przyjety uchwata Zarzadu nr 09/V/2017 z dnia 25 maja 2017 r.
zmieniony uchwata Zarzadu nr 7/V/2020 z dnia 20 maja 2020 r.
zmieniony uchwatg Zarzadu 1/1/2022 z dnia 03 lutego 2022 r.
zmieniony uchwata Zarzadu AZLNv12024 7 dnia 24. maja 2024 r.

§1
Przepisy ogolne

Niniejszy Regulamin:

1)

)

nie znajduje zastosowania do zamowien udZIelanych zgodnie z ustawa - Prawo

zamowien publicznych;

stosuje sie do zamoéwien w zakresie . robot budowtanych ustug i dostaw .

udzielanych przez Park Naukowo - Technologiczny ,Euro-Centrum” Sp. z o.o.

z siedzibg w Katowicach w ramach Projektow realizowanych przez Spotke, z

zastrzezeniem punktu 4), w tym:

A. finansowanych z  Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 -
2020; w szczegoblnosci zas do Projektu pt.:

a) ,Sie¢  Regionalnych Obserwatoriow  Specjalistycznych  w Procesie
Przedsigbiorczego Odkrywania” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020
wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

b) ,,PPO WSL 2030. Utworzenie Regionalnego Obserwatorium InnowaCJl
reahzowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slqsklego- © R

- 2021-2027 Priorytet FESL.01- ~»Fundusze Europejsk1e na mtellgentny ‘

- rozwoj” DZIatanle FESL.01.03 wEkosystem.RIS”; e o

"B Dzm{ama pt. * ,,Systemowa- rozbudowa: terytonalnych ' ekosystemow :
; CYRKULARNYCH dla zuzyteJ PIANKI™ - ,,PIANKA CYRKULARNA” reahzowanego W o

- ramach PmJektu HORYZONT 2020; programu ramowego wzakreSIe badan
‘naukowych i.innowacji (2014- 2020)” 8

S o -Dziatania. pt » TRANSItioning towards an Eff1c1ent carbon Neutral C1rcular‘

4)

_ _European mdustry” (TRANSIENCE) realizowanego w ramach Programu Horyzont - '

" Europa programu ramowego w zakresie badan naukowych i innowacji (2021-
2027)

“stosuje do wykonywania (zmian) uméw w spraw1e udz1elema zamdwienia

zawartych  w  wyniku przeprowadzema‘ procedur opisanych mme]szym
Regulaminem; .

‘nie znajduje zastosowania do zamowieA w zakresie robot budowlanych ustug i

dostaw udzielanych przez Park Naukowo - Technologiczny ,Euro-Centrum” Sp. z

-0.0. z siedzibg w Katowicach w ramach Projektu th: ,Utworzenie Parku Naukowo

- Technologicznego Euro-Centrum - rozwdj i zastosowanie nowych technologii w
obszarze poszanowania energii i jej odnawialnych zrodet” objetego Dziataniem 5.3
Wspieranie Osrodkow Innowacyjnosci Osi Priorytetowej 5: Dyfuzja Innowacji,
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007 - 2013 finansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej oraz srodkow budzetu Panstwa; w zwigzku z zawarta
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umowa o udzielenie wsparcia z dnia 08 pazdziernika 2010 r. o nr POIG.05.03.00-
00-010/10-00, ktore sa udzielane w oparciu o odrebny Regulamin udzielania
zamowien z dnia 18 pazdziernika 2010 r. z pdzn. zm.

Zamawiajacy przy udzielaniu zamowien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane ma
obowiazek stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) w kazdym przypadku, gdy wynika
to z samej ustawy lub wtasciwa instytucja zobowiazata beneficjenta w umowie o
dofinansowanie w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania do
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku, gdy nie zachodzi obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, Zamawiajacy jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, a takze do dziatania w sposob
przejrzysty i proporcjonalny - zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla zaméwien o
wartosci powyzej 50 000 zt. :

W zakresie nieuregulowanym -w niniejszym Regulaminie ' zastosowanie znajduja
wytyczne lub inne dokumenty okreslajace zasady udzielenia zamoéwien w danym
projekcie, w tym:

1) Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnogci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.,
dostepne pod adresem Www:
https: //www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/media/77628/1_wytyczne wz_kwalifiko
walnosci_wydatkow. pdf,

2) Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021 z dnia 18 listopada 2022 r. dostepne pod adresem www:
https: //www.funduszeeuropeijskie. gov. pl/strony/o-
_funduszach/dokumenty/wytyczne- dotyczace kwallflkowalnosm 2021- 2027

o zwane w dalsze] czesc1 ,,Wytycznyml i

N1n1erzy Regulamm okresla zasady udzxelama zamow1en oddz1elme dla zamow1en
ktorych wartosc: ;

1) - przekracza 3'500 00 zl netto, 8’ ]est nizsza- niz 20 000 00 zi netto (tryb' :

uproszczony),

j _"2) jest rowna: lub p'rzekracza 20.000, 00 zt netto, a nie przekracza lub ]ESt rowna .

- 50.000,00 zt netto (tryb. podstawowy - rozeznanie rynku), :
3)  przekracza 50.000,00 zt netto (tryb zaostrzony zasada konkurency]nosc1)

Jezeli w wymk_u praw1dtowego zastosowania zasady konkure‘ncy]n_osc1 (zgodme z 812 -

tryb zaostrzony) nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajace

odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o

ile zamawiajqcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie

reahzacp zamowienia z pommlemem zasady konkurency]nosm jest mozliwe, gdy
pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty zmienione. W takim przypadku dla
udzielenia zamowienia po nieskutecznym zastosowaniu zasady konkurencyjnosci
konieczne jest zastosowanie trybu uproszczonego z §10 lub podstawowego z §11
niniejszego Regulaminu.



§2
Stowniczek

llekroc jest mowa w Regulaminie o:

)

2)

3)

4)

5

6)

7)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Park Naukowo - Technologiczny
»Euro-Centrum” Sp. z o0.0. z siedzibg w Katowicach,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie

-robdét budowlanych lub obiektu budowlanego dostawe produktow lub swiadczenie

ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia;,

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Parku Naukowo -
Technologicznego ,,Euro-Centrum” Sp. z o.0. z siedzibg w Katowicach,

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje,

Us{ugach- - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie sw1adczen1a ktorych przedmmtem nie
sa roboty budowlane lub dostawy, Bk

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprOJektowame i
wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.5) ) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego,

Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy Wykonawca

. a Zamawiajacym, na mocy ktorej nastepuje udzielenie zaméwienia,

8

10)

Z.

-Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozum1ec oferte: .
-a)  ktora przedstaWIa najkorzystniejszy. bilans ceny lub- kosztu i 1nnych kryteridw

odnoszacych  sie do przedmiotu zamOwienia, w. szczegdlnosci w przypadku
_ zamowren w zakresie, dzmtalnosa tworczeJ lub naukoweJ, ktorych przedmlotu nie
~ ‘mozna z gory opisac: w sposob ]ednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra na]lep1e3 '
_spe{nla krytena inneniz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest’ stata albo ‘

b) Z najnizsza ceng lub- kosztem gdy jedynym-kryterium oceny jest cena lub koszt,

Wszczeciu postepowania - rozumie si¢ przez to upubhczmeme zapytania -ofertowego’

- wramach danego Projektu, w sposob przew1d21any w niniejszym Regulam1 ey v, ¢

Zakonczeniu postepowama - rozumie sie przez to date zawarcia umowy w spraw1e, ;
udzielenia zamowienia ‘lub date ‘zaakceptowania przez Kierownika - ZamaWIancego
wmosku 0 uniewaznienie postepowama ‘

§3
- Wytaczenia
Nlme]szy Regulamln nie znajduje zastosowania do zamowien o wartosci nie
przekraczajacej 3.500 zt netto. :
W przypadkach, o ktérym mowa W ust. 1 umowa powinna mie¢ w miare mozhwosa
forme pisemna.
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54
Przygotowanie postepowania

Zamawiajacy ustanawia nastepujacy tryb postepowania na etapie poprzedzajacym
wszCzecie postepowania: '

1)
2)

3)

4)

ETAP | - Menadzer Projektu/, w ktorym zamoéwienie jest finansowane lub osoba przez
niego wskazana sporzadza kompletny opis przedmiotu zamowienia.

ETAP Il - w oparciu o dostarczony opis przedmiotu zamodwienia dokonywane jest
szacowanie wartosci zamowienia zgodnie z §5 niniejszego Regulaminu.
ETAP IlIl - w oparciu o zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego dokument

szacowania wartosci zamowienia dokonywany jest wybor trybu, w ktorym zamowienie
zostanie udzielone zgodnie z 81 ust. 5 niniejszego Regulaminu. Nastepnie powstaje
projekt uchwaty Kierownika Zamawiajacego dotyczacy udzielenia danego zamowienia,
o ktorej mowa w §7 niniejszego Regulaminu.

ETAP IV - po podjeciu stosownej uchwaty przez Kierownika Zamawiajacego
opracowywane sg pozostate dokumenty niezbedne do wszczecia i przeprowadzenia
postepowania.

§5
Szacowanie wartoici zamowienia -
Podstawq obliczenia szacunkowej wartosci zamoéwienia w ramach projektu jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug,
ustalone z nalezyta starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane w sposob
zapewniajacy wtasciwa Sciezke audytu.
1) Szacowanie dokonywane jest w ztotych polskich.
2) Szacowania wartosci przedmiotu zamowienia dokonuje kazdorazowa osoba
wskazana przez wtasciwego Menagera Projektu.
3) Szacowanie wartosci zamodwienia wymaga akceptacji wilasciwego Menagera
Projektu pod katem zgodnoéci z harmonogramem finansowym Projektu.
4) Szacowanie wartoSci zamowienia = podlega nastepnie zatwierdzeniu przez.
" Kierownika Zamawiajacego i zataczeniu do akt danego postepowania wraz z
. dokumentam1/ wydrukam1 ktore byty podstawq Jego dokonama

e Zabromone Jest zamzame wartosc1 szacunkowej zamowrema lub ]ego podZIat
2 skutkumcy zanizeniem _jego wartosc1 szacunkowej, przy .czym- ustalajac -warto$¢
* zamodwienia nalezy wziaé pod uwage koniecznos¢ tqcznego spe{mema nastepu;qcych e

przestanek . ~ :
1) ustugl dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkCJonalme

- 2) mozhwe jest ud21elen1e zamowienia w tym samym czasie,
~ 3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce. - -

‘W 'przypad'ku udzielania zamowienia w czeétiach' (z okreslonych wzgledow

- ‘ekonomicznych, ‘organizacyjnych, celowosciowych), wartosc zaméwienia ustala sie

jako {qcznq warto$¢ poszczegdlnych jego czesci.
Wartosc zaméwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

‘Zapytanie w ramach szacowania warto$ci zamdwienia nalezy skierowac (np. poprzez
poczte elektroniczng) do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, ktorzy
wedtug najlepszej wiedzy Zamawiajacego sa w stanie wykona¢ przedmiot zamowienia.
1) Dopuszczalne jest dla robot budowlanych sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego

wedtug aktualnych stawek; ofracowanie wyceny wedtug metod okreslania cen za
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prace projektowe i ustugi inzynierskie; skorzystanie z wyceny dokonanej przez
biegtego, projektanta, specjalisty.

2) Celem ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia mozna wydrukowac z Internetu
cenniki danych wyrobow, towaréw, materiatéw lub ustug, kiedy w wyniku
skierowania zapytania, do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow nie sptyneta
zadna odpowiedz.

56
Postanowienia dodatkowe

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie 2znajduja zastosowania do zamoéwien
okreslonych w art. 9-14 ustawy Prawo zamodwien publicznych,; z tym zastrzezeniem,
ze udzielenie zamodwienia, ktorego przedmiotem jest nabycie wtasnosci lub innych
praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i
kapitatowych, o ktorych mowa w §9 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

2. Pozostate przypadki mestosowama niniejszego Regulaminu okresla Sekcja 3 2.1 pkt. 1)
i2) Wytycznych

3. Spetmeme przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okreslonych
w Sekcji 3.2.1 pkt. 2) Wytycznych musi by¢ uzasadnione na pismie.

§7
Uchwata Kierownika Zamawiajacego

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie

z niniejszym Regulaminem zostanie powierzone osobom (osobie) wyznaczonym na

podstawie uchwaty Kierownika Zamawiajacego.

1) W przypadku postepowan realizowanych w ramach zasady konkurencyjnosci Kierownik
Zamawiajacego wyznaczy co najmniej trzy osoby do przeprowadzenia danego
postepowania, ktérym powierzy odpowiednio funkcje: przewodniczacego, osoby
‘whasciwej ze wzgledu na przedmiot zamowienia oraz sekretarza.

2)  Osoby, . ktorym ;- Kierownik Zamama]qcego powierzyt przeprowadzeme ‘danego

".postepowama na. kazdym ‘etapie postgpowania .moga zwrocic: sie - 743 wmosklem 0

s § 'dodatkowe wyznaczeme osoby pos1ada]qce] speqahstycznq w1edze ' -

858 .
: Krytena oceny ofert
1. Cena moze byc ]edynym kryterlum skladama ofert

2. " Kryteria ocenyr ofert sa formu{owane w s-pos:':'ib zape_wniajqcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:
1) * kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwiazane z przedmiotem zaméwienia,
2) kazde kryterium i opis jego stosowanla musi by¢ sformutowane w sposob
: jednoznaczny i zrozumiaty, ‘ ~
3)- wagi poszczegolnych kryteriow powinny byc -okreslone w sposob umozllw1a]qcy
- wybor najkorzystniejszej oferty.

3. Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, moga obejmowac:
1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikow, aspekty spoteczne,
srodowiskowe i innowacyjne,

W 7 ﬁ
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2) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg miec znaczacy wptyw na jakos$¢ wykonania
zamowienia,

3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy Zada
od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnied, w tym zlozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podane] ceny lub-kosztu w tej
ofercie. : :

59
Zakaz powiazan osobowych i kapitatowych
Zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo, z wytagczeniem zamoéwien sektorowych i zamowien
okreslonych w Sekcji 3.2.1 pkt. 2) lit. i-k Wytycznych. Zamawiajacy odbierze od
wykonawcow, ktorzy sktadaja oferty w danym postepowaniu oswiadczenie, iz nie sa
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie ‘moga by¢ pow1qzane

. osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy zlozyll oferty

1) Powinny by¢ to osoby bezstronne i oblektywne : _
-2). W, toku  prowadzonego postepowania osoby;, 0 ktorvch mowa . wyze1 sktada]a

- o$wiadczenie o braku istnienia albo- braku wplywu - powiazan _osobowych i
kaplta{owvch z wykonawcaml ktorzy ztozyli oferty na. bezstronno$¢ postepowania.

- Dodatkowo, na potrzeby zamoéwien udz1elanych w ramach PrOJektu Horyzont 2020 . -

Zamawiajacy odbierze od' ww. osob o$wiadczenie, iz ‘podjeli- wszelkie' dziatania w .
“celu’ medopuszczema do sytuacji zagrazajacej - z przyczyn zw1qzanych z
interesem gospodarczym przynaleznosaa pohtycznq lub- narodowa, wieziami 3
rodzinnymi lub uczuciowymi lub jakimikolwiek innymi wspélnymi interesami -
bezstronnej i oble_ktywne] realizacji procedury udzielenia zamowienia. .

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonUchyml w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z

przeprowadzeniem procedury. wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w

szczegblnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cyw1lne] lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzprczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
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4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub zwiazaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

5) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

§10
Tryb uproszczony
Udzielanie zamodwien o wartosci przekraczajacej 3.500,00 zt netto, a ponizej

- 20.000,00 zt netto (tryb uproszczony) nastepuje po przeprowadzeniu negocjacji tylko

z jednym Wykonawca.

Przed przystgpieniem do negocjacji, osoby wyznaczone do przeprowadzenia danego
postepowania powinny przeprowadzi¢ odpowiednio udokumentowane badanie rynku.
1) W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analiz cen/ cennikow potencjalnych wykonawcow
zamowienia - wraz z analizowanymi cennikami.
2) Cenniki mozna pozyskac - wedle wyboru dokonywanego w ramach konkretnego
postepowania:
a) ze stron lnternetowych wykonawcow;
b) upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia wraz z zapytamem 0 cene na
stronie internetowej zamawiajacego;
c) skierowanie zapytan o cene do co najmniej trzech Wykonawcoéw w formie:
pisemnej, ustnej, faksem lub elektronicznie.
3) Wytonienie Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje, nastapi
sposrad tych podmiotow, ktore odpowiedziaty na zapytanie upublicznione zgodnie
z pkt. 2) lit. b) lub c) lub w oparciu o badanie stron internetowych wykonawcow.
4) W przypadku wyboru ustnej lub elektronicznej formy zapytania, osoby wyznaczone. .
~ do przeprowadzenia danego postepowania obowigzane sa spisa¢ z dokonywanych
- czynnosci protokdt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
5) Obowiazek sporzadzenia protoko{u Z przeprowadzonego postepowama dotyczy '
el 'rowmez p:semnego badama rynku : -

511 :
Tryb podstawowy

. UdZIelame zaméwien 0. wartosci - przekraczajacej - 20. 000 00 z{ netto .a nie
'przekracza]qcej lub- réwnej 50.000,00 zt netto (tryb podstawowy - rozeznanie rynku) -

“ nastepuje po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym Wykonawca, ktéry ztozyt
.na]korzystme;lszq oferte w wyniku sktadania ofert w odpowiedzi na zapytanie -

ofertowe i ma na celu potwierdzenie, Ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po ceme nie wyzszej niz cena rynkowa

Przed przystapieniem do negocjacji, osoby wyznaczone do przeprowadzenia danego

postepowania powinny przeprowad21c odpow1edmo udokumentowane badanie rynku

polega]qce na:

1) zamieszczeniu na stronie internetowej Zamawiajacego zapytania ofertowego lub

2) wystaniu pisemnie lub droga elektroniczng zapytan ofertowych do co najmniej
trzech potencjalnych Wykonawcow.

Wytonienie Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje, nastapi
spogrod tych podmiotdw, ktore odpowiedziaty ngzapytanie.
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W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub
wydrukéw maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego
dokumentu.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokot, ktory podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego do ktorego dotacza sie:

1) wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami lub

2) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéow wraz z otrzymanymi ofertami lub

3) wydruki, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.

§12
tryb zaostrzony - zasada konkurencyjnosci
Udzielanie zamowien o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt netto (tryb zaostrzony -
zasada konkurencyjnosci) polega na tym, ze zamawiajacy po upublicznieniu zapytania

- ofertowego ' zaprasza wykonawcow do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z

wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty negocjacje cenowe, a nastepnie zaprasza ich do

sktadania ofert ostatecznych.

1) Umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia i protokot postepowama 0 udzielenie
zamowienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

2) Minimalne wymagania odnosnie tresci protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia okresla podrozdziat 3.2.2. pkt. 22) Wytycznych.

Tresc¢ zapytania ofertowego powinna zawierac co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia
A. Przedmiot zamodwienia op15u1e sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
' 'pomoca doktadnych i zrozumlatych okreslen,  uwzgledniajac wszystkie
. '.wymagama i okolicznosci mogace mieé wpiyw na sporzqdzeme oferty. _
B.  Jezeli nie uzasadnia tego przedmlot zamowienia, opis przedmlotu zamowienia .-
nie - moze - zawierac ‘odniesien  do znakow towarowych patentéw lub
pochodzema -zrodta. lub szczegolnego procesu, ktory charakteryZUJe produkty -
{ub. ustugi dostarczane przez. konkretnego wykonawce, ]ezeh ‘mogtoby to -
. doprowadzi¢ - do uprzywﬂejowama lub wyeliminowania mektorych
wykonawcow- lub produktow. W waqtkowych przypadkach dopuszcza . sie
'~ stosowanie -takich 0dn1e51en, jezeli ‘niemozliwe jest opisanie - przedmiotu
 zamoOwienia W wystarczajaco precyzyjny i. zr_ozumlaly sposob ' zgodnie ‘ze .
- zdaniem  pierwszym. W przypadku gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci
zastosowania: odniesien. do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako
niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej
ofercie, ze. proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniaja
wymagania. okreslone w zapytaniu ofertowym Tak1m odmeSIemom musza
_ towarzyszyc¢ stowa ,,lub rownowazne”
C. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV);
2) kryteria oceny ofert
3) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnighie danego kryterium oceny ofert




9

5) termin skiadania ofert, ktory wynosi w przypadku:

a) dostaw i ustug - nie mniej niz 7 dni, a jesli wartosci zamowienia jest rowna lub
przekraczajaca 750 000 euro - nie mniej niz 30 dni; _

b) robét budowlanych - nie mniej niz 14 dni; a jesli wartosci zamowienia jest
rowna lub przekraczajaca 5 382 000 euro - nie mniej niz 30 dni.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie od dnia nastepujgcego po dniu

upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia

(zastosowanie ma art. 115 k.c.).

O terminowym ztoZeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posredmctwem

Bazy Konkurencyjnosci 2021.

6) sposob sktadania ofert

7) termin wykonania zamowienia

8) informacje na temat zakazu konfliktu interesow

9) okreslenie  warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

10) opis czesci zamoéwienia, - jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych oraz liczbe czesci zamdwienia, na ktdéra wykonawca moze ztozyé
oferte, lub maksymalna liczbe czesci, na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone
temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do
ustalenia, ktore czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w
przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci

11) w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamowienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamowienia, wraz z okresleniem zakresu
lub wartosci catego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych czesci
zamowienia.

3. informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z oferta albo

_ zamiast oferty Upubhczmeme zapytania ofertowego polega na }ego umieszczemu W

Bazie Konkurencyjnosa 2021 , e i g

1) W przypadku zawieszenia - dZIa{alnosm Bazy potw1erdzonego odpowTedmm". :
komunikatem w ww. BaZIe upubllczmeme zapytania ofertowego- polega na jego

‘-wystamu ‘do co-najmniej trzech potenqalnych wykonawcow, oile na. rynku1stn1e]e s

. trzech - potenqalnych wykonawcow danego zam0w1ema oraz na strome‘
_internetowej Zamawiajacego . - ‘ :

2) W przypadku gdy ze wzgledu na . specyﬁke pl’O]ektU ZamaWIa]qcy rozpoczyna
realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
Zamawiajqcy upublicznia zapytanie ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci, do.czego
instytucja: ogtaszajaca nabor wnioskow o dofinansowanie projektu: zobow1azu3e‘
wnioskodawcow w regulaminie wyboru prOJektow

4. W zapytaniu - ofertowym do'puszczalne jest -wskazanie warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wraz z opisem sposobu dokonywania oceny
ich spetniania. '
1) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia
) i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ofene zdolnosci wykonawcy do
&Tb\ nalezytego wykonania zamowienia.

v\»T
\ by

v
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2) Nie mozna formutowac warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zamowienia.

3) W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcow
zamawiajacy moze wymagac w szczegolnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony
minimalny roczny przychéd, w tym minimalny roczny przychod w zakresie
przedmiotu zamowienia. Wymagany przez zamawiajacego minimalny roczny
przychod nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej wartosci
zamowienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.

4) W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajacy moze
okresli¢ warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub osob skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia, umozliwiajace realizacje zamoéwienia na
odpowiednim poziomie jakosci. W szczegélnosci zamawiajacy moze wymagac, aby
wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzadzania jakoscig, w tym
w zakresie dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami, oraz systeméw lub norm
zarzadzania Srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem-terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o
zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia
zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana jest zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu.

Informacje o ‘wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato

“upublicznione zapytanie ofertowe, zgodnie z pkt. 3 niniejszego paragrafu

1) - W przypadku upublicznienia polegajacego na wystaniu zapytania ofertowego do co -
- najmniej trzech potenCJalnych wykonawcow lnformaqe o wymku postepowama
przesyta sie ‘do wykonawcow, ktorzy. ztozyli oferty ' $
2) InformaCJa o wyniku postepowama powinna zaw1erac co na]mme] 1m1e i nazw1$ko.'
. +alb -nazwe - wybranego wykonawcy, Jego SIedZIbe (m1e]scowosc) oraz cene |
najkorzystniejszej oferty. ,
3) Na wniosek wykonawcy, ktory ztozy{ oferte, lstme]e 0bow1azek udostepmema”
~ wnioskodawcy protokotu z postepowama 0.udzielenie zamowienia, z wytqczenlem
czesci ofert stan0w1qcych tajemnice przeds1eb10rstwa

_ 513
'~ Umowa o udzielenie zaméwienia
Po przeprowadzeniu procedury w ramach zasady konkurencyjnosa nastepuje

- podpisanie umowy z wykonawca.

1) Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, moga, a w przypadku zamowien
powyzej 50.000,00 zt powinny by¢ upublicznione wraz z zapytaniem ofertowym.

2) Umowa bedzie zawierana na zasadach wynikajacych z zataczonego do zapytania
ofertowego wzoru umowy, po dostosowaniu projektu umowy do wynikow
postepowania (uzupetnieniu badz niezbednej korekcie).
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2. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o
udzielem’e zamowienia uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktéw.

3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych

postanowien umownych, ktore okreslajag ich zakres i charakter oraz warunki

wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

1) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamowienia
podstawowego,

2) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zw1ekszeme kosztow dla zamawiajacego,

" 3) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany. nie przekracza 50% wartosci zamow1en1a
okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetmone tacznie
nastepujace warunki:

1) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidziec,

2) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

d) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy
wykonawca:

1) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt. a), ,
2) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowiazki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
 dziedziczenia . lub . nabycia - dotychczasowego wykonawcy . lub  jego
‘przedsiebiorstwa, o ile nowy ‘wykonawca - Spetnia warunki - ud21atu W
'postepowamu oraz nie pociaga to za soba 1nnych istotnych zmian - Umowy,
- takze nie ma na celu umkmeaa stosowania Zzasady konkurench nosci, -
3)w wymku przejecia przez zamawiajacego zobowiazan wykonawcy wzgledem
.- jegor podwykonawcow w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajacy moze

zawrzec: umowe z nowym' podwykonawca bez zmiany warunkow reallzacp b e
zamowienia z uwzgledmemem dokonanych platnosa i tytu{u dotychczas_.' '

~zrealizowanych prac;

e) zmiana nie prowa'dzi do zmiany charakteru umowy, a taczna wartos¢ zmian jest
mniejsza niz 5 382 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane lub 140
000 euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza
od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w. umowie w przypadku
zamow1en na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane,
jest mniejsza od 15% warto$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

4. Zmiang uznaje sie za istotna jezeli powoduje, Ze charakter umowy zmienia sie sposob
istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegéfnosci jezeli zmiana:
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a) wprowadza warunki, ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wziac
udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

b) narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

¢) znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzan wynikajacy z
umowy lub

d) polega na zastapieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajacy udzielit zamdwienia,
nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w pkt. 3. lit. d)
niniejszego paragrafu. ‘

5§14
Postanowienia konncowe
Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

; Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajacego -

pod adresem http://www.pnt.euro-centrum.com.pl/przetargi

Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:

1) zatacznik nr 1 - oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych;

2) zatacznik nr 2 - o$wiadczenie o braku powigzan z Wykonawca.

nski

s Zarzadu -




Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien
z dnia 25 maja 2017 r.

.........................................

(miejscowosc/data)

(piecze¢ wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy
o braku powigzan osobowych i kapitatowych
W pOStEPOWaNIU O NUMEIZE .......cvueerreernreerressnassnnnnns

prowadzonego w zwigzku z Projektem pod NAzwa: .....c..ccecvecrescseraene finansowanego w ramach

»ddy  Mizej podpisany  sessesesssssdins e ./ My, nizej podpisani
.................................................................................... (niepotrzebne . skresli¢), reprezentujacy
podmiot, ktorego firma wskazana jest w pieczeci nagtdwkowej oswiadczam/oswiadczamy
(niepotrzebne skreslic), ze nie zachodzg wzajemne powigzania pomiedzy:

1. reprezentowanym przez nas podmiotem jako Wykonawca a Zamawiajacym lub

2. reprezentowanym przez nas podmiotem jako Wykonawca a osobami upowaznionymi do
zaciaggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub

3. reprezentowanym przez nas podmiotem jako Wykonawca a osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy;

. polegajace na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cyw1[ne] lub spotkl osobowej,

- 2) ‘posiadaniu co na]mmej 10% udz1a{ow lub akc31 (oile mzszy prog nie wymka Z plzep1sow -

prawa),

".3);‘ -petmemu funkql cztonka organu nadzorczego lub zarzqdza]qcego, prokurenta

petnomocnika,

' '4) pozostawaniu w zwiazku matzensklm W stosunku pokreWIenstwa tub powmowactwa w-_ _

linii prostej, pokrewienstwa lub powmowactwa w linii boczne] do druglego stopma

'5) - zwigzaniu'z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

' 6) pozostawamu we wspolnym pozyciuz wykonawcq, jego zastepcq prawnym lub cztonkamr £

Vorganow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ub1ega]qcych sie' o
udzielenie zamowienia, '

- 7) pozostawaniu z wykonawca w tak1m stosunku - prawnym . ub’ faktycznym, ze lStﬂ]E]e _

uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zw1qzku z
postepowamem o} ud21elen1e zamowienia.

................................................................

(podpis Wykonawcy)
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.........................................

(miejscowosc/data)

Oswiadczenie osoby, ktorej Kierownik Zamawiajgcego
powierzyt przygotowanie i/ lub przeprowadzenie postepowania

O NUMETZE ...ecucunvecncs :
prowadzonego w zwiazku z Projektem pod Nazwa: ...........ceseeueeenen.. fiNANsowanego w ramach
Ja, nizej podpisany/ podpisana ........... T ...... W zwiazku z powotaniem

mnie przez Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i/ lub przeprowadzenia
postepowania, jak wyzej, oswiadczam, Ze nie zachodza pomiedzy mng a Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, wzajemne powiazania polegajace na:

1)
2)

3)

4)

5)

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe],

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa),

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwiazku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokreWIenstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopma :
zwigzaniu z tytutu stosunku przysposoblema opieki lub kurateli, e,
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcq, jego zastepcq prawnym lub cztonkam1

. .organéw" zarzadzajacych ‘lub - organow nadzorczych wykonawcow ublega]qcych SIQ &

udZIeleme Zamowienia,

" pozostawaniu z wykonawcq w takim- stosunku prawnym lub faktycznym ze lStmEJE
_uzasadmona watpliwos¢  co do ich bezstronnosc1 lub n1ezaleznosc1 W zwmzku A

ot postepowamem 0 ud21eleme zaméwienia:

.................................................................

(podpls)



