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1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spo6jnosci na lata 2014 - 2020
oraz wykonywania (zmian) umow w sprawie udzielania zamoéwienia

z dnia 25 maja 2017 r.
przyjety uchwata Zarzadu nr 09/V/2017 z dnia 25 maja 2017 r.
zmieniony uchwata Zarzadu nr 7/V/2020 z dnia 20 maja 2020 r.

§1

Niniejszy Regulamin:

1) nie znajduje zastosowania do zaméwien udzielanych zgodnie z ustawa - Prawo
zamoéwien publicznych;

2) stosuje sie do zamodwien w zakresie robot budowlanych, ustug i dostaw
udzielanych przez Park Naukowo - Technologiczny ,,Euro-Centrum” Sp. z o.o0.
z siedzibg w Katowicach w ramach Projektéw realizowanych przez Spotke,
a finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 2020;
w szczegdlnosci zas Projektu pt. ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow
Specjalistycznych w Procesie Przedsiebiorczego Odkrywania” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014 - 2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

3) stosuje do wykonywania (zmian) uméw w sprawie udzielenia zamdwienia
zawartych w wyniku przeprowadzenia procedur opisanych niniejszym
Regulaminem, zgodnie z pkt. 2).

Zamawiajacy przy udzielaniu zamoéwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane ma
obowiazek stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.07.223.1655 ze zm.) w kazdym przypadku, gdy wynika to z samej
ustawy lub wtasciwa instytucja zobowiazata beneficjenta w umowie o dofinansowanie
w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania do stosowania przepisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

. W przypadku, gdy nie zachodzi obowiazek stosowania ustawy Prawo zamodwien

publicznych, Zamawiajacy w przypadku udzielania zaméwien na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane zobowiazuje sie wybra¢ Wykonawce i udzieli¢ zamowienia w sposob
przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajduja
Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.,
dostepne pod adresem www:

https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/media/77628/1 wytyczne wz kwalifikowaln
osci_wydatkow.pdf, zwane w dalszej czesci Regulaminu ,,Wytycznymi”.

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamowien oddzielnie dla zamowien,

ktorych wartosé:

1) przekracza 3.500,00 zt netto, a nie przekracza 20.000,00 zt netto (tryb
uproszczony),



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/77628/1_wytyczne_wz_kwalifikowalnosci_wydatkow.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/77628/1_wytyczne_wz_kwalifikowalnosci_wydatkow.pdf
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2) jest réwna lub przekracza 20.000,00 zt netto, a nie przekracza lub jest rowna
50.000,00 zt netto (tryb podstawowy - rozeznanie rynku),
3) przekracza 50.000,00 zt netto (tryb zaostrzony - zasada konkurencyjnosci).

§2

Ilekro¢ jest mowa w Regulaminie o:

1)

2)

10)

11)

Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Park Naukowo - Technologiczny

,»Euro-Centrum” Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory ubiega sie o udzielenie

zamowienia, ztozyt oferte lub podmiot, z ktéorym Zamawiajacy zawrze umowe

w sprawie udzielenia zamdwienia,

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Parku Naukowo -

Technologicznego ,,Euro-Centrum” Sp. z 0.0. z siedziba w Katowicach,

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr,

w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz

leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowac dodatkowo

rozmieszczenie lub instalacje,

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie

sg roboty budowlane lub dostawy,

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i

wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.

2c ustawy - Prawo zamodwien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego,

Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy Wykonawca

a Zamawiajacym, na mocy ktorej nastepuje udzielenie zamoéwienia,

Zamowieniach uzupetniajgcych - nalezy przez to rozumied:

a) zamowienia udzielane wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesSciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow
o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktow lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamoéwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

b) zamowienia udzielane wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, jesli zostato to
przewidziane w zapytaniu ofertowym na wustugi lub roboty budowlane,
a zamowienia polega na powtoérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia publicznego, w szczegolnosci w
przypadku zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych
przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub
ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest
stata albo

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

Wszczeciu postepowania - rozumie sie przez to upublicznienie zapytania ofertowego

w ramach danego projektu, w sposob przewidziany w niniejszym Regulaminie;

Zakonczeniu postepowania - rozumie sie przez to date zawarcia umowy w sprawie

udzielenia zaméwienia lub date zaakceptowania przez Kierownika Zamawiajacego

wniosku o0 uniewaznienie postepowania.




3|Strona

2.

§3
Niniejszy Regulamin nie znajduje zastosowania do zamowien o wartosci nie
przekraczajacej 3.500 zt netto.
W przypadkach, o ktorym mowa w ust. 1 umowa powinna mie¢ w miare mozliwosci
forme pisemna.

§4

Zamawiajacy ustanawia nastepujacy tryb postepowania na etapie poprzedzajacym
wszczecie postepowania:

1)

Menadzer Projektu/Menadzerowie Projektow, w ktorym/w ktorych zamoéwienie jest/sa
finansowane przedstawi/przedstawia nie pozniej niz na 3 tygodnie przed wyznaczonym
zgodnie z planem zaméwien terminem wszczecia postepowania kompletny opis
przedmiotu zamodwienia osobie odpowiedzianej u Zamawiajacego za zamowienia.
Osoba odpowiedzialna u Zamawiajacego za zamowienia jest uprawniona do zadania
uzupetnienia przedtozonego opisu przedmiotu zamoéwienia oraz wyjasnien w tym
zakresie. Menadzer Projektu/Menadzerowie Projektow jest/sa obowigzany/obowiazani
do udzielenia odpowiedzi niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie do dwodch dni od
daty otrzymania zadania uzupetnien/wyjasnien;

w oparciu o dostarczony opis przedmiotu zamowienia dokonywane jest szacowanie
wartosci zamowienia zgodnie z §5 niniejszego Regulaminu. Szacowania dokonuje osoba
wskazana przez Menadzera Projektu, ktora dokument szacowania przesyta osobie
odpowiedzialnej u Zamawiajacego za zamodwienia;

Osoba odpowiedzialna u Zamawiajacego za zamoéwienia przygotowuje projekt uchwaty
Zarzadu wskazujacej osoby wtasciwe do przeprowadzenia postepowania;

Menadzer Projektu/Menadzerowie Projektu jest/sa rowniez obowigzany/obowigzani do
réwnoczesnego przedtozenia informacji o terminie wykonania zamdwienia, nazwie
zamowienia oraz dodatkowych warunkach, jakie powinien spetnia¢ przedmiot
zamowienia.

§5

Szacowanie wartosci zamodwienia jest dokonywane z nalezyta starannoscia,

z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajacych oraz jest dokumentowane

w sposob zapewniajacy wtasciwg sciezke audytu.

1) Szacowania wartosci przedmiotu zamodwienia dokonuje kazdorazowa osoba
wskazana przez wtasciwego Menagera Projektu.

2) Szacowanie wartosci zamodwienia wymaga akceptacji wtasciwego Menagera
Projektu pod katem zgodnosci z harmonogramem finansowym Projektu.

3) Szacowanie wartosci zamowienia podlega nastepnie zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego i zatagczeniu do akt danego postepowania.

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartosc
zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujacych
przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okresSlonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sie
jako taczng wartosc poszczegodlnych jego czesci.
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Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towarow i
ustug (VAT).

Wartos¢ zamdwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

56

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie znajduja zastosowania do zamowien
okreslonych w art. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych, z wyjatkiem zamowien
okreslonych w art. 4 pkt. 8; z tym zastrzezeniem, ze udzielenie zamdwienia, ktérego
przedmiotem jest nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejacych budynkow lub
nieruchomosci z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w
przypadku braku powiazan osobowych i kapitatowych, o ktorych mowa w §9 ust. 6
niniejszego Regulaminu oraz do zamoéwien okreslonych w art. 4d ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Pozostate przypadki niestosowania niniejszego Regulaminu okresla podrozdziat 6.5
ppkt. 6) lit. od c) do g) oraz podrozdziat 6.5 ppkt. 7) oraz 8) Wytycznych.

Spetnienie  przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okreslonych
w podrozdziale 6.5 ppkt. 7) i 8) Wytycznych musi by¢ uzasadnione na pismie.

§7

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie
Z niniejszym Regulaminem zostanie powierzone osobom (osobie) wyznaczonym na
podstawie odrebnej uchwaty Kierownika Zamawiajacego.

1)

W przypadku postepowan realizowanych w ramach zasady konkurencyjnosci Kierownik
Zamawiajacego wyznaczy co najmniej trzy osoby do przeprowadzenia danego
postepowania, ktorym powierzy odpowiednio funkcje:: przewodniczacego, osoby
wtasciwej ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia oraz sekretarza.

Osoby, ktorym Kierownik Zamawiajacego powierzyt przeprowadzenie danego
postepowania na kazdym etapie postepowania moga zwroéci¢ sie z wnioskiem o
dodatkowe wyznaczenie osoby posiadajacej specjalistyczna wiedze.

§8
Cena moze byc¢ jedynym kryterium sktadania ofert.

Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny
ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, takich jak np.
jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia.

s9
Zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo, z wytaczeniem zamoéwien uzupetniajacych, za wyjatkiem ponizszych
sytuacji:
1) zamodwien okreslonych w podrozdziale 6.5 ppkt. 7) lit. f) lub g) Wytycznych



5|Strona

2) w przypadku celu tematycznego, o ktérym mowa w art. 9 tzw. rozporzadzenia
ogdlnego' udzielanie zaméwien podmiotom powigzanym jest mozliwe za zgoda
instytucji zarzadzajacej programem operacyjnym;

3) w przypadku, w ktorym umozliwienie podmiotowi powiazanemu wziecia udziatu w
postepowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike projektu lub typ
beneficjenta, a wybor wykonawcy bedacego podmiotem powiazanym bedzie
dokonany zgodnie z procedura wdrazajaca zasade konkurencyjnosci, instytucja
zarzadzajaca programem operacyjnym moze wyrazi¢ zgode na wytaczenie zakazu
w odniesieniu do danego postepowania przed jego przeprowadzeniem.

2. Osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedura wyboru
wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powiazane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne. W toku prowadzonego postepowania Zamawiajgcy odbierze
od 0s6b, ktérym powierzyt przeprowadzenie danego postepowanie oswiadczenie, iz
nie sq one powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

3. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegoblnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez wtasciwa Instytucje Zarzadzajaca
w wytycznych programowych,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Zamawiajqcy odbierze od wykonawcow, ktdrzy sktadajqg oferty w danym postepowaniu

oswiadczenie, iz nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

§10
1. Udzielanie zaméwien o wartosci przekraczajacej 3.500,00 zt netto, a nie
przekraczajacej 20.000,00 zt netto (tryb uproszczony) nastepuje po przeprowadzeniu
negocjacji tylko z jednym Wykonawca.

2. Przed przystgpieniem do negocjacji, osoby wyznaczone do przeprowadzenia danego
postepowania powinny przeprowadzi¢ odpowiednio udokumentowane badanie
rynku.

1) W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analiz cen/ cennikdw potencjalnych wykonawcow
zamowienia - wraz z analizowanymi cennikami.

1 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006
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2) Cenniki mozna pozyska¢ - wedle wyboru dokonywanego w ramach konkretnego
postepowania:
a) ze stron internetowych wykonawcow;
b) upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia wraz z zapytaniem o cene na
stronie internetowej zamawiajacego;
c) skierowanie zapytan o cene do co najmniej trzech Wykonawcow w formie:
pisemnej, ustnej, faksem lub elektronicznie.
3) Wytonienie Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje, nastapi
sposrod tych podmiotow, ktére odpowiedziaty na zapytanie upublicznione zgodnie
z pkt. 2) lit. b) lub c) lub w oparciu o badanie stron internetowych wykonawcow.
4) W przypadku wyboru ustnej lub elektronicznej formy zapytania, osoby wyznaczone
do przeprowadzenia danego postepowania obowiazane sa spisa¢ z dokonywanych
czynnosci protokot, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
5) Obowigzek sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego postepowania dotyczy
rowniez pisemnego badania rynku.

§11
1. Udzielanie zamoéwien o wartosci przekraczajacej 20.000,00 zt netto, a nie
przekraczajacej lub réwnej 50.000,00 zt netto (tryb podstawowy - rozeznanie rynku)
nastepuje po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym Wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte w wyniku sktadania ofert w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe i ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

2. Przed przystgpieniem do negocjacji, osoby wyznaczone do przeprowadzenia danego
postepowania powinny przeprowadzi¢ odpowiednio udokumentowane badanie rynku
polegajace na:

1) zamieszczeniu na stronie internetowej Zamawiajacego zapytania ofertowego lub
2) wystaniu pisemnie lub drogg elektroniczna zapytan ofertowych do co najmniej
trzech potencjalnych Wykonawcow.

3. Wytonienie Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje, nastapi
sposrod tych podmiotdw, ktore odpowiedziaty na zapytanie.

4. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukow stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub
wydrukow maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego
dokumentu.

5. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokoét, do ktorego dotacza sie:
1) wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami lub
2) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow wraz z otrzymanymi ofertami lub
3) wydruki, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.

§12
1. Udzielanie zamowien o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt netto (tryb zaostrzony -
zasada konkurencyjnosci) polega na tym, ze zamawiajacy po upublicznieniu zapytania
ofertowego zaprasza wykonawcoéw do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z
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wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty negocjacje cenowe, a nastepnie zaprasza ich do

sktadania ofert ostatecznych.

1) Umowe w sprawie udzielenia zamdwienia i protokot postepowania o udzielenie
zamoéwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

2) Minimalne wymagania odnosnie tresci protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia okresla podrozdziat 6.5.2. pkt. 17) Wytycznych.

2. Tres¢ zapytania ofertowego powinna zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia - Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamoéwienia,
opis przedmiotu zamdwienia nie moze zawierac odniesien do znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrdodta lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub
produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich
odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia w
wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym.
Takim odniesieniom musza towarzyszy¢ stowa ,,lub réwnowazne”. W przypadku
gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze
on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu
spetniaja wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym; do opisu przedmiotu
zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien
(CPV);

2) kryteria oceny ofert;

3) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

4) opis_sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

5) termin sktadania ofert, ktory wynosi w przypadku:

a) dostaw i ustug - nie mniej niz 7 dni, a jesli wartosci zamowienia jest rowna lub
przekraczajaca 214 000 euro - nie mniej niz 30 dni;

b) robét budowlanych - nie mniej niz 14 dni; a jesli wartosci zamowienia jest
réwna lub przekraczajaca 5 350 000 euro - nie mniej niz 30 dni;

od daty upublicznienia zapytania ofertowego;

6) termin realizacji umowy,

7) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktorym
mowa w pkt. 4-6 niniejszego paragrafu;

8) okres$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

9) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje,

10) informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa w
§2 pkt. 8 lit. b), ich zakres oraz warunki, na jakich zostana udzielone, o ile
zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien;

11) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:

1) w bazie konkurencyjnosci pod adresem WWW.:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl, a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego - wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia oraz

2) na stronie internetowej Zamawiajacego lub innej stronie internetowej;

3) w przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajacy rozpoczyna
realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
Zamawiajacy upublicznia zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej
przez instytucje ogtaszajaca nabodr o dofinansowanie projektu;

4. W zapytaniu ofertowym dopuszczalne jest wskazanie warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia wraz z opisem sposobu dokonywania oceny
ich spetniania.

1) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania okreslane sa w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcow.

2) Nie mozna formutowac warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zamowienia.

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu zapytaniu ofertowym uwzglednic¢ informacje o
zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢c co najmniej: date upublicznienia
zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

6. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana jest zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu.

7. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe, zgodnie z pkt. 3 niniejszego paragrafu.

1) W przypadku upublicznienia polegajacego na wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, informacje o wyniku postepowania
przesyta sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2) Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamoéwienia.

3) Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowiazek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wytaczeniem
czesci ofert stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.

§13
1. Po przeprowadzeniu procedury w ramach zasady konkurencyjnosci nastepuje
podpisanie umowy z wykonawca. Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy,
moga, a W przypadku zamowien powyzej 50.000,00 zt powinny by¢ upublicznione wraz
z zapytaniem ofertowym. Umowa bedzie zawierana na zasadach wynikajacych z
zatgczonego do zapytania ofertowego wzoru umowy, po dostosowaniu projektu umowy
do wynikow postepowania (uzupetnieniu badz niezbednej korekcie).

2. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.
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3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych

postanowien umownych, ktore okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki

wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

1) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, wustug lub instalacji, zamdwionych w ramach zamowienia
podstawowego,

2) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajacego,

3) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujace warunki:

1) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzied,

2) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

d) wykonawce, ktoéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

1) na podstawie postanowien umownych, o ktorych mowa w pkt. a),

2) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych istotnych zmian
umowy,

3) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowiazan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcéw, w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawca bez zmiany warunkow realizacji
zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac;

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a taczna wartos¢ zmian jest
mniejsza niz 5 350 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane lub 214
000 euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza
od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane,
jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

4. Zmiane uznaje sie za istotna jezeli:
1) zmienia ogodlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym
brzmieniu albo
2) nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:
a) zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigc
udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,
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b) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w
sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

c) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzan
wynikajacy z umowy lub polega na zastapieniu wykonawcy, ktoremu
zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych
niz wymienione w pkt. 3. lit. d) niniejszego paragrafu.

5. Dopuszczalnos¢ istotnych zmian zawartych umoéw w ramach projektu pt. ,Sie¢
Regionalnych  Obserwatoriow  Specjalistycznych  w Procesie  Przedsiebiorczego
Odkrywania” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020 wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego - jest wytaczona w przypadkach wskazanych w ustepie
3 lit. b), tj. niedopuszczalna jest realizacja dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych  zamoéwieniem
podstawowym.

§14
1. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

3. Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajacego
pod adresem http://www.pnt.euro-centrum.com.pl/przetargi

4. Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowia;:
1) zatacznik nr 1 - oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan osobowych lub
kapitatowych;
2) zatacznik nr 2 - oswiadczenie o braku powiazan z Wykonawca.
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