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ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie 1/VIII/2018/PNT

I. Informacje o Zamawiajacym:
1. Petna nazwa Zamawiajacego: Park Naukowo-Technologiczny ,Euro-Centrum”
Sp. z o.0.
2. Adres do korespondencji: Katowice, 40-568, ul. Ligocka 103; budynek numer 3;
sekretariat
Numer telefonu: (32) 78 34 301
Numer faxu: (32) 250 47 85
Adres poczty elektronicznej: k.rutka@euro-centrum.com.pl
Pracownikiem Zamawiajacego uprawnionym do bezposredniego kontaktowania sie
z Wykonawcami jest Pani Kinga Rutka - Sekretarz; tel. (32) 783 43 02.
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Il. Tryb udzielenia zaméwienia:

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie Regulaminu udzielania zamoéwien
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 2020 oraz
wykonywania (zmian) umoéw w sprawie udzielania zamowienia z dnia 25 maja 2017
r. przyjetego uchwata Zarzadu nr 9/V/2017 z dnia 25 maja 2017r. Ww. Regulamin
udostepniony jest na stronie http://www.pnt.euro-centrum.com.pl/przetargi.

2. Zamawiajacy nie jest podmiotem obowigzanym do stosowania ustawy - Prawo
zamowien publicznych. Do niniejszego postepowania nie znajduja zastosowania
postanowienia ustawy - Prawo zamowien publicznych.

3. Zamawiajacy informuje, ze po ztozeniu ofert wstepnych, przeprowadzi
z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, negocjacje cenowe, a nastepnie zaprosi
wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

4. Tryb zaostrzony - zasada konkurencyjnosci.

5. Rodzaj zaméwienia: ustuga.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie planuje udzielania zaméwien uzupetniajacych.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

lll. Przedmiot zaméwienia:
CPV 79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez

1. Zamawiajacy wyjasnia, zZe niniejsze zamowienie udzielane jest w zwiazku
z Projektem ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow Specjalistycznych w Procesie
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Przedsiebiorczego Odkrywania”, ktory jest realizowany w ramach Dziatania 1.3
,Profesjonalizacja |0B” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020; decyzja o dofinansowaniu nr UDA-RPSL.01.03.00-24-

06A2/16-00.
1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja spotkania branzowego majacego na celu

upowszechnienie najlepszych praktyk w zakresie promowania postaw
przedsiebiorczosci i instrumentow wspierajacych rozwoj przedsiebiorstw. Tematem
spotkania branzowego bedzie polityka klimatyczno-energetyczna (dtugoterminowa
strategia w zakresie redukcji emisji gazow cieplarnianych wynikajaca z
Porozumienia Paryskiego) regionu prowadzaca do wypracowania rekomendacji dla
wojewddztwa Slaskiego.

2. Szczegbtowy zakres zamowienia okresla zatacznik nr 4 zatytutowany Opis
przedmiotu zamowienia.

3. W ramach niniejszego zaméwienia Wykonawca w szczegolnosci bedzie obowiazany
do:

1) zapewnienia udziatu moderatora, odpowiedzialnego za poprowadzenie
spotkania oraz jego podsumowanie. Podsumowanie powinno obejmowac
rekomendacje w zakresie wdrazania w wojewodztwie Slaskim polityki
klimatyczno-energetycznej. Moderator powinien posiada¢ doswiadczenie w
prowadzeniu co najmniej 1 spotkania typu konferencja z udziatem
przedsiebiorcow. Posiadanie wymaganego przez Zamawiajacego
doswiadczenia powinno zosta¢ potwierdzone zyciorysem wskazanego przez
Wykonawce moderatora.

2) zapewnienia udziatu 2 ekspertéw branzowych z dziedziny technologii
energetycznych lub ekonomii lub socjologii lub ekologii. Do obowiazku
kazdego z ekspertow bedzie nalezato opracowanie i przedstawienie referatu
oraz prezentacji stanowiacej wprowadzenie do dyskusji uczestnikow spotkania
branzowego oraz udziat w dyskusji. Czas trwania prezentacji wynosi ok. 45
min.

3) przeprowadzenia rekrutacji i zapewnienia udziatu 20 uczestnikow spotkania.
Elektroniczny formularz rejestracyjny udostepni Zamawiajacy. Koszt
rekrutacji nie stanowi dodatkowego kosztu ustugi.

4) zapewnienia wyzywienia dla 20 uczestnikow spotkania sktadajacego sie z
napojow: kawa, herbata, cukier, mleko, cytryna, woda mineralna gazowana i
niegazowana, soki oraz kruche ciasteczka i stone przekaski. Wykonawca
powinien zapewnic¢ odpowiednig ilo$¢ zastawy porcelanowej i szklanej.

5) zapewnienia pakietu materiatow informacyjnych i biurowych w postaci:
teczka, dtugopis, notatnik dla 20 uczestnikdw spotkania.

4. Wykonawca jest obowiazany do wykonania przedmiotu zamowienia w dniu 22 lub
23 pazdziernika 2018 r. Spotkanie powinno trwac 2h.
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Spotkanie branzowe odbedzie sie w Katowicach przy ul. Ligockiej numer 103.
Wynajecie pomieszczenia na potrzeby organizacji spotkania, w tym pokrycie
kosztow najmu tego pomieszczenia nie nalezy do obowiazkéw Wykonawcy i nie
jest objete przedmiotem niniejszego zamoéwienia.

IV. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozona oferta:

1.
2.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 60 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

V. Kryteria oceny ofert: taczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

1.

el

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania wykonawcy, musi by¢ podana w
PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

Wykonawca podaje w ofercie cene ryczattowa.

Cena moze byc¢ tylko jedna.

Cena netto, podatek VAT oraz cena brutto musza by¢ wyliczone w zaokragleniu do
dwdch miejsc po przecinku (zgodnie z matematyczng zasada zaokraglania: ponizej
5 nalezy koncéwke pominac, rowne i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,formularzu
ofertowym” stanowigcym zatacznik 1 do niniejszego zapytania.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawca - tylko w PLN.

Ocena punktowa ceny oferty zostanie ustalona wg nastepujacego wzoru:

cena najnizsza (brutto)

........................................... . X 100 pkt = liczba uzyskanych punktéw

cena badanej oferty

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena oferty - 100 %.

. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zZadac¢ udzielenia

przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

VI. Warunki wymagane od Wykonawcow:

Al

Warunki w zakresie wiedzy i doswiadczenia obejmuja wykonanie w ciagu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie co najmniej jednej ustugi polegajacej na
organizacji spotkania branzowego, o wartosci co najmniej 10.000,00 zt netto.
Zamawiajacy pod pojeciem ,organizacja spotkania branzowego” rozumie
zapewnienie przez Wykonawce tacznie: udziatu moderatora, ekspertéw, rekrutacji
uczestnikow oraz poczestunku w trakcie spotkania.
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1) Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkow w zakresie
wiedzy i doswiadczenia, w oparciu o przedtozone przez Wykonawce dokumenty w
postaci informacji dotyczacej doswiadczenia stanowiacej zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

2) Dodatkowo Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu
kryterium oceny ofert - 100% cena, o przedtozenie dokumentow w postaci
przyktadowo listu referencyjnego, podpisanego bez uwag protokotu odbioru,
potwierdzajacych prawidtowe wykonanie ustugi.

3) Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana
wedtug formuty: SPELNIA/NIE SPELNIA.

4) Ponadto Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca do oferty dotaczyt zyciorys
zawodowy osoby wskazywanej jako moderator, potwierdzajacy, ze posiada on
wymagane doswiadczenie.

Vil. Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych
W celu potwierdzenia braku powiazan kapitatowych lub osobowych, Wykonawca
zataczy do oferty wstepnej wypetnione oswiadczenie, stanowiace zatacznik nr 5
do niniejszego zapytania.

VIIl. Tryb zawarcia umowy
1. Umowa w sprawie udzielenia zamoéwienia zostanie zawarta na warunkach
wynikajacych z zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania, z Wykonawca, ktdrego
oferta w wyniku przeprowadzonych negocjacji zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
2. Kazdy Wykonawca ma obowiazek dotaczy¢ do oferty wstepnej parafowany wzor
umowy, na podstawie ktérej realizowany bedzie przedmiot zamowienia.

IX. Zasady dostepnosci
1. Wykonawca w trakcie rekrutacji uczestnikow spotkania bedzie zobowiazany do
zapewnienia réwnego dostepu wszystkich osob, bez wzgledu na wiek, ptec,
pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub przekonania, niepetnosprawnosci,
orientacje seksualng itp. Wykonawca udostepni rekrutowanym osobom formularz
potrzeb, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 6 niniejszego zapytania.

X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowiacym zatacznik numer 1 do
niniejszego zapytania.

2. Oferty nalezy przesta¢/sktada¢ w terminie do dnia 31 sierpnia 2018 r. do godz.
12.00 na adres Zamawiajacego tj. 40-568 Katowice, ul. Ligocka 103, budynek nr
3, sekretariat lub droga elektroniczna (scany podpisanych dokumentéw) na adres
email: k.rutka@euro-centrum.com.pl.

3. Za date decydujaca uznaje sie date wptywu oferty.
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4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub
wycofa¢ oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy
pisemnej.

5. Wszelkie pytania do tresci niniejszego zapytania nalezy sktadaé droga
elektroniczng na adres email: k.rutka@euro-centrum.com.pl, nie pdzniej niz do
dnia 29 sierpnia 2018 r.

XIl. Wykaz zatacznikéw:
1) zatacznik nr 1 - formularz ofertowy;
2) zatacznik nr 2 - wzor umowy;
3) zatacznik nr 3 - informacja dotyczaca doswiadczenia;
zatacznik nr 4 - opis przedmiotu zamoéwienia;
Zatacznik nr 5 - oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych;
Zatacznik nr 6 - formularz potrzeb.
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