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Zatacznik nr 4
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja spotkania branzowego majacego na celu
upowszechnienie  najlepszych  praktyk w  zakresie  promowania  postaw
przedsiebiorczosci i instrumentow wspierajacych rozwoj przedsiebiorstw. Tematem
spotkania branzowego bedzie polityka klimatyczno-energetyczna (dtugoterminowa
strategia w zakresie redukcji emisji gazoéw cieplarnianych wynikajaca z Porozumienia
Paryskiego) regionu prowadzaca do wypracowania rekomendacji dla wojewodztwa
Slaskiego w ramach projektu ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriéw Specjalistycznych w
Procesie  Przedsigbiorczego  Odkrywania” finansowanego z Dziatania 1.3
»Profesjonalizacja IOB” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020.

TERMIN - Wykonawca jest obowiazany do wykonania przedmiotu zamdwienia w dniu
22 lub 23 pazdziernika 2018 r. Spotkanie ma trwac 2h.

MIEJSCE - Spotkanie branzowe odbedzie sie w Katowicach przy ul. Ligockiej numer 103
Wynajecie pomieszczenia na potrzeby organizacji spotkania, w tym pokrycie kosztow
najmu tego pomieszczenia nie nalezy do obowiazkow Wykonawcy i nie jest objete
przedmiotem niniejszego zamodwienia.

ZAKRES - Wykonawca w szczegoélnosci ma obowigzek:

1) zapewnienia Moderatora, odpowiedzialnego za poprowadzenie spotkania oraz jego
podsumowanie. Podsumowanie powinno obejmowaé rekomendacje w zakresie
wdrazania w wojewddztwie Slaskim polityki klimatyczno-energetycznej i zostac
przedstawione Zamawiajacemu w formie max. 1 str. A4 maszynopisu. Moderator
powinien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 1 spotkania typu
konferencja z udziatem przedsiebiorcow. Posiadanie wymaganego przez
Zamawiajacego doswiadczenia powinno zosta¢ potwierdzone Zyciorysem

wskazanego przez Wykonawce moderatora.
2) zapewnienia udziatu 2 ekspertdw branzowych z dziedziny technologii

energetycznych lub ekonomii lub socjologii lub ekologii. Do obowigzku kazdego z
ekspertow bedzie nalezato opracowanie i przedstawienie referatu (w formie 2 str
A4 maszynopisu oraz prezentacji w PPT) stanowiacej wprowadzenie do dyskusji
uczestnikow spotkania branzowego oraz udziat w dyskusji. Czas trwania prezentacji
wynosi ok. 45 min.

3) pokrycia kosztéw udziatu oséb, o ktorych w pkt. 1 i 2 wyzej, w tym kosztow ich
ewentualnego dojazdu/ wynagrodzenia. Zamawiajacy zastrzega, ze nie ma
wymagan odnosnie rodzaju relacji prawnej (relacja cywilnoprawna/ pracownicza)
pomiedzy Wykonawca a wskazanymi osobami, ktorych udziat ma zapewnic.
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4) przeprowadzenia rekrutacji i zapewnienia udziatu w_spotkaniu branzowym 20
0s0b.

a) Wykonawca bedzie obowiazany do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow za
posrednictwem  uruchomionego przez Zamawiajacego elektronicznego
formularza rejestracyjnego.

b) W trakcie prowadzenia procedury rejestracyjnej, Zamawiajacy umozliwi
Wykonawcy wglad do listy zarejestrowanych uczestnikow spotkania. Wglad do
listy zarejestrowanych uczestnikéw bedzie mozliwy po wczesniejszym
podpisaniu umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca
powinien posiada¢ wdrozona Polityke Bezpieczenstwa oraz Instrukcje
Zarzadzania systemami informatycznymi.

c) Po zakonczeniu procedury rejestracyjnej Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
liste 0s6b - uczestnikdw, ktore zgtosity swoj udziat w spotkaniu branzowym.

d) Koszt rekrutacji nie stanowi dodatkowych kosztéw ustugi.

5) przestrzegania zasad dostepnosci, poprzez udostepnienie uczestnikom podczas
rekrutacji formularza potrzeb stanowiacego Zatacznik nr 6.

6) zapewnienia wyzywienia dla 20 oséb w postaci: napojow: kawa, herbata, cukier,

mleko, cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki oraz kruche
ciasteczka i stone przekaski.
Szczegbtowy zakres tej czesci zamodwienia powinien zostaC uzgodniony przed
spotkaniem z Zamawiajacym poprzez wskazanie Zamawiajacemu konkretnych
produktéw/ nazw rodzajowych. Wykonawca powinien réwniez zapewnic
odpowiednia ilos¢ zastawy porcelanowej i szklanej.

7) zapewnienia materiatéw dla 20 uczestnikdw spotkania branzowego. Zapewnienia
pakietu materiatow informacyjnych i biurowych w postaci: teczka, dtugopis,
notatnik dla 20 uczestnikow spotkania

8) oznakowania wszystkie materiatow wykorzystywanych w trakcie spotkania oraz

pomieszczenia, w ktorych odbedzie sie w sposéb zapewniajacy zgodnosc z:

a) Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020
https: //www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-
programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/

b) Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programu polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji
http: //www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-
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polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promociji/ Strategia
Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020
https://rpo.slaskie.pl/dokument/strategia_komunikacji_rpowls 2014 2020 4 0
4 2014

9) wspotpracy merytoryczno - organizacyjnej z Zamawiajacym.
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